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Fecha de emision: Junio 2017
(Articulo 13: Metodologiay ejecucién, Tercer Parrafo, Decreto 50-2016)

Guatemala, 27 de junio de 2017
CES-PLANIFICACION/ 011-2017

Sefor Licenciado

Julio Héctor Estrada Dominguez
Ministro de Finanzas PUblicas
Ministerio de Finanzas PUblicas
Su Despacho

Estimado Licenciado Estrada Dominguez:
Reciba un cordial saludo del Consejo Econdmico y Social de Guatemala.

De manera atenta me dirjo a usted en cumplimiento a lo establecido en el
Articulo 13 del Decreto No. 50-2016 de la Ley de Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017, donde se establece en el
Articulo 13, Metodologia y ejecucién, tercer pdrrafo: “Las entidades
descentralizadas y auténomas deberdn presentar, a mds tardar el 30 de junio de
2017, el plan institucional de implementaciéon para los modulos PpR, el cual
deberd ser efectivo para el ejercicio fiscal 2018.”

En ese sentido, adjunto sirvase encontrar el Plan Institucional de Implementaciéon
para los Médulos de PpR; mismo que serd publicado en la pdgina web de Ia
Institucion antes del 30 de junio de los corrientes.

Sin ofro particular, me es grato suscribirme con muestras de mi consideracién y

estima.
Atentamente,
. ol PN TG SECRETARIA
=INANTYTR Y TECNICA
Lic.\Bernardo JesUs\lépez Figueroa
Secretario Técnico
Consejo Econdmico Social de Guatemala —
cc: archivo

Contacto: Fabiola Quixtdn - fquixtan@ces.gob.gt
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£l presents Plan se ha realizado para el Consejo Econdmico y Social de Guatemala
LCES- en cumplimiento con el Arficulo 13, Metodologia de Ejecucion, parmrafo
t=rcero. del Decreto Nimero 50-2016 con el objeto de formular el plan de accion
para 2 mplementacion de los Modulos PpR para su ejecucion durante el periodo
fiscal 2018

Consia de Ia base legal y de un diagnéstico institucional sobre la situacion actual de
2 Instiucion en términos del recurso humano, fisico y tecnolégico para la
mplementacion de los referidos Moédulos de PpR.

FPosteriormente, se detallan los objetivos del Plan y se realiza un analisis de los
acances y limitaciones de la Institucion en relacion a este Plan de Implementacion.

£n la parte final se presenta una descripcion de las actividades a realizar y se finaliza
con un cronograma de actividades a ser ejecutadas en los siguientes seis meses
para la exitosa implementacion de los Médulos a partir del 1° de enero del 2018.

BASE LEGAL DEL PLAN

La base legal del plan que le corresponde el Decreto Numero 50-2016 de la Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos
Mil Diecisiete, Articulo 13, Metodologia y Ejecucién, parrafo tercero que establece
que, “las entidades descentralizadas y autbnomas deberan presentar a mas tardar
el 30 de junio de 2017, el plan institucional de implementacion para los médulos de
PpR, el cual debera ser efectivo para el ejercicio fiscal 2018.”

DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL

El presente diagnéstico busca lograr una imagen de la situacion actual en la que se
encuentra del CES para poder determinar qué necesidades existen a lo interno del
mismo para la correcta y oportuna implementacién de los Médulos de PpR.

Instrumentos de planificacion

Se cuenta con el Plan Operativo Anual (POA), Plan Estratégico Institucional (PEI) y
el Plan Operativo Multianual (POM) y la temporalidad del Plan es de cinco (5) afios.

Estructura institucional

El CES esta compuesto de los cinco 6rganos siguientes:

La Asamblez
La Comision Permanente
Las Comisiones Especificas

0 oW
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d) El Presidente
e) La Secretaria Técnica

En términos administrativos, se cuenta con una estructura administrativa financiera
que se encarga de ejecutar todas las tareas correspondientes del area en términos
de ejecucion y reportaje de las mismas.

Tabla No. 1
Organigrama CES
mblea S
~ g Técnica
T Comision e
- P i
e o ,
SEnweE B Secrelario |
f I i Técnico |
Sector ! Sedor | Sector | ‘
Empresanal | Sindical | | Cooperativo |
S SEAGID ) s -t Asesor Juridoo Audiorla |
[ 8 A( 8 WE S
c i C | o o
Tiulares || Titulares Titulares
4 f| -4 [ |4 | :
Consejeros 5!’} Consejeros | Consgjeros | Ley de Acceso
" Suplentes _/  Suplenies _/ ' Suplentes denformacion |
Pibiica
| |
. { { 1
S Sodicaios | IC jigg Toonico | Adminisyaivo | Financiero
Asesores | Asesores | | Asesoras | | Asesores j Recursos 11| ol s Contabiidad
) SRS e ) Homanos | Q) e
| Especialisas || pgauisicionos \ Amactn | Presupussty
Servicios
. Generales | Tesorera
Inventancs

Fuente: Elaboracion propia — Consejo Econémico y Social de Guatemala -CES-

Sedes territoriales

A la fecha, el CES posee una Unica sede central ubicada en la zona 9 de la ciudad

capitalina.

Sistema utilizado para némina

El sistema utilizado para ndmina es el registro inicial en el Sistema Informatico de
Gestion -SIGES- y posterior su aprobacion y registros en el Sistema de Contabilidad

Integrada -SICOIN-.
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Sistema de registro de fondos propios

El sistema utilizado para el registro de fondos propios es, también, SICOIN y como
comprobante se realiza la elaboracion de recibos de ingresos 63-A2, formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas -CGC-.

OBJETIVOS DEL PLAN
Los objetivos del Plan Institucional de Implementacién para los Médulos PpR son:

e Tener un inventario de los recursos fisicos y humanos con los que se cuenta.

e Crear una hoja de ruta para lograr la implementacién y ejecucién de los
Maodulos para el ejercicio fiscal 2018.

o Determinar las capacidades y limitaciones con los que cuenta la Institucion.

o Definir las necesidades de capacitacion del personal en el sistema y recurso
financiero para la implementacion.

ALCANCE Y LIMITACIONES

En este apartado, el objetivo es evaluar qué tan listo y apto esta el CES y determinar
cuales podrian ser los posibles bloqueos que puedan llegar, en determinado
momento a complicar la implementacion del sistema

Personal

Debido a limitaciones presupuestarias, el CES opera con una estructura funcional
minima. De esta cuenta, el personal de planta que conforma la Secretaria Técnica
es de 14 personas distribuidas en las areas de administracion, finanzas, ley de
acceso a la informacion publica, auditoria y planificacion.

Estructura

La estructura administrativa y financiera estd compuesta por una persona
encargada para cada una de las siguientes areas involucradas en los procesos de
formulacion, ejecucion y registro del presupuesto: almacén, compras, recursos
humanos, presupuesto, contabilidad, tesoreria y planificacion con la maxima
autoridad siendo el Secretario Técnico.

Personal y equipo

La Instituciéon cuenta con el equipo de computo, software, acceso a internet, pagina
web y personal en cada uno de los puestos dentro del proceso de formulacion y
ejecucion presupuestaria asi como acceso a los sistemas SIGES, SICOIN y
Guatecompras

s
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Manuales y procedimientos

Los manuales de normas y procedimientos con los que cuenta la Instituciéon son los
siguientes:

e Manual de Normas y Procedimientos de Almacén.

e Manual de Normas y Procedimientos de Inventarios

e Manual de Normas y Procedimientos Presupuestarios
e Manual de Procedimientos Seccién de Tesoreria

e Manual de Procedimientos Seccion de Contabilidad

e Manual de Normas y Procedimientos Administrativos
e Manual de Organizacion Puestos y Funciones

e |Instructivo de Compras y Contrataciones

Adicionalmente, la base legal de éstos, es la Ley Organica del Consejo Econdmico
y Social de Guatemala, Decreto 2-2012; Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
57-92 actualizada con las reformas del Decreto 46-2016; y la Ley Organica de
Presupuesto, Decreto 101-97 y su reglamento, Decreto 50-2016 Ley que aprueba
el Presupuesto General de Ingresos y Egresos para el ejercicio 2017. Asi como
todas las normas que rigen al sector publico.

Capacidades

Se cuenta con una estructura administrativa-financiera funcional capacitada y con
herramientas fisicas y técnicas para desempenar sus tareas.

DESCRIPCION DE LAS ACCIONES A REALIZAR

En esta seccion, se procedera a detallar todas las actividades que seran necesarias
para la implementacion del Plan.

Identificar y definir centros de costo
Debido a que las actividades de la Institucion estan centralizadas en una sola

ubicacion fisica y, de acuerdo a su accionar, se considerd necesario definir un centro
de costo.

Catalogo de insumos (estandar)

Se utiliza para la clasificacion de los insumos el catalogo de insumos emitido por el
Ministerio de Finanzas Publicas.
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Adaptar las herramientas y mecanismos actuales para implementar PpR

De acuerdo a la evaluacion realizada, no hay adaptaciones que se deban realizar
puesto que se cuenta con los recursos humanos, fisicos y tecnologicos para 2
implementacion del PpR.

Desarrollar plan de capacitacion

El ente rector para la formulacion y ejecucién es el Ministerio de Finanzas Publicas
para el uso del Sistema de Gestion -SIGES- y el Sistema de Contabilidad Integrado
-SICOIN- y para el efecto se solicitd las respectivas capacitaciones el pasado 24 de
mayo de 2017 a través del oficio CES-ST-50-2017, ver en Anexo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y AREAS O PERSONAL RESPONSABLE DE SU
EJECUCION

Con el siguiente cronograma de actividades se busca tener una ruta clara sobre
todas aquellas tareas y responsables que coadyuvaran a la ejecucién del presente
Plan.

Tabla No. 2
Cronograma de Actividades
Ano: 2017

Solicitud de capacitaciones —
MINFIN/Contabilidad del Estado e
Elaboracidn de Plan Institucional de
Impl ion para los Médulos ~ |Planificacion
PpR
Revision Catalogo de Insumos Compras
Solicitud de incorporacion de
; K Compras
insumo a Catalogo
Compras,
Formulacion de Anteproyecto de P
presupuestoy
Presupuesto 2018 en PpR i
planificacion
Almacén,
compras,
resupuesto,
Capacitacion Ejecucion de Mddulos P p, ‘
contabilidad,
PpR :
tesoreria,
planificadidn
I" l‘Z t‘ |
Fuente: Elaboracion propia — Consejo Econdmico y Social de Guatemala -CES
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ANEXO
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Guatemals, 23 de mayo de 2017
CES-ST-50-2017

Respetable Sefor Ministro:

Recis ur cordial saludo del Consejo Ceondmico v Secial de Guatemala, deseandok 2xtos al frente
del Ministerio o so cargo.

En cumpimiento a lo que establece ol articuio 13 Gitime parrafo def decreto nomers 30-2016 “Ley
de Presupuesto General de Ingresos y Egresos cel Estado para & ajerticio Miscal dos mil diecisiete”
donde se sstablece que: “Las entdades descartralizadas y autdnomas deberdn presentar s mas
tardar el 30 6= junic de 2017, el plan de implementacdn para log medulos de PpR, ol cual deberd
ser efectwo para o gjercico fisral 20187,

£n eso sentido solcite se bringe Capacitacitn en las modules 8 implernentar en los sistemas SIGES
¥ SICOIN, para of personal 0@ nuestrs instnunion qus ks operara.

Sin otro part cular, me suscribo con muestras de estana y respeto.

Atentamentse,

\ L Rerato Ju 15 o Higueroa

sryhar tinca

Ingamdalty

s wEI (YO R

Lerciado

jullg Heéctor Estrada

Minsteo

Minvstaro de Firanzas Publicas
Su Cespacha

e OTF, CONMTABRIDAD
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